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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
Thii tuc: Giai quyét hwéng tro cip thit nghiép
a) Trinh ty thuc hién:
- Buoc 1: Trong thoi han 03 thang ké tir ngdy cham dut hQ’p dong lao d@ng hodc
hop dong lam viée, nguoi lao dong chua c6 viée lam ma c6 nhu cau hudng trg cap that
nghiép ndp ho so dé nghi huong trg cap that nghiép cho Trung tam dich vu viéc lam tai

dia phuong noi nguoi lao dong mudn nhén tro cap that nghiép, theo dia chi: s6 119A,
duong Nguyén Thi Pinh, phuong Pha Tan, TP Bén Tre.

Thoi gian nhan ho so: Sang 7 gio dén 11 gid, chiéu tir 13 gio dén 17 gio (tir tha
hai dén thtr sau trong tuan).

- Buoc 2: Trur}g tam dich vu Vi,éc lam co trach nhiém tiép nhan, kiém tra ho so,
ghi phiéu hen tra két qua va trao phi€u cho ngudi ndp hod so; truong hop hd so khong
du theo quy dinh thi tra lai cho nguo61 ndp va néu ro 1y do.

- BuGe 3: Trong thoi han 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du }16 so theo quy
dinh, trung tdm dich vu viéc lam c6 trach nhiém xem xét, trinh Giam doc S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi quyet dinh vé viéc hudng tro cap that nghiép cua ngudi lao

dong; trudng hop khong du diéu kién dé hudng trg cap that nghiép thi phai tra 10i bang
van ban cho nguoi lao dong.

- Buoc 4: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay ghi trong phleu hen tra két
qua, nguoi lao dong phai dén nhan quyét dinh vé viéc huong tro cap that nghiép.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nguoi lao dong phai truc tiép nop 01 (mdt) bd hd so dé nghi hudng tro cép that
nghiép cho Trung tam dich vu vi¢c lam tai dia phuong noi nguoi lao dong mudn nhan
trg cap that nghiép.

- Nguoi lao dong duoc uy quyén cho nguoi khac ndp hod so hodc giri hd so theo
duong buu dién néu thuéc mot trong cac truong hop quy dinh tai Khoan 2, Diéu 17
Nghi dinh 6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 03 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

Nguoi lao dong duoc uy quyén cho nguoi khac nop ho so hodc giri hd so theo
duong buu dién néu thudc mot trong cac truong hop sau:

+ Bénh tat, thai san c6 xac nhan clia co so y té co tham quyén;

+ Bi tai nan ¢ x4c nhan ctia canh sat giao théng hodc co s y té ¢6 thim quyeén;

+ Hoa hoan, 1ii Iut, dong dat, song than, dich hoa, dich bénh c6 x4c nhan ciia Chu
tich Uy ban nhan déan x4, phudng, thi tran.

Ngay ndp hd so dé nghi huong tro cap that nghiép trong cac truong hop néu trén
1a ngay nguoi dugc uy quyén truc tiép nop hd so hoic ngay ghi trén ddu buu dién dbi
voi truong hop gui theo duong buu dién.

¢) Thanh phdn hé so:
1. Bé nghi hudng tro cip that nghiép (theo mau);
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2. Ban chinh hodc ban sao c6 chimg thyc cua mot trong cac gidy to sau diy xéc
nhan vé viéc cham dut hop dong lao dong hoac hop dong lam viéc:
- Hop dong lao dong hodc hop ddng 1am viéc da hét han hodc da hoan thanh
cong vi¢ce theo hop dong lao dong;
- Quyét dinh thoi viéc;
- Quyét dinh sa thai;
- Quyét dinh ky luat budc thoéi viée;
- Thong bao hoic théa thuan cham dit hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc.
Trudng hop nguoi lao dong tham gia bao hiém ‘ghét nghi€p theo quy dinh tai diém ¢
khoan 1 diéu 43 Luat Viéc lam thi gidy tq xac nhan ve viéc cham dut hop déng lao dong
theo mua vu hodc theo mot cong viéc nhat dinh c6 thoi ‘han tr du 03 thang dén dudi 12
thang 1a ban chinh hodc ban sao c¢6 chiig thuc cua hop dong do.
3. S6 bao hiém xa hoi (ban gdc).
d) S6 lwong hé so: 01 (mdt) bd ho so.
d) Thoi han gidi quyét: Thoi han 16 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh.
e) Poi twong thwe hign TTHC: Nguoi thit nghiép c6 nhu ciu hudng tro cip thét
nghiép.
g) Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: S Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam.
h) Két quad thwe hién TTHC: Quyét dinh vé viéc huong trg cAp that nghiép.
i) Lé phi: Khong.
k) Tén méu don, méu to khai: D& nghi huong trg cip that nghiép (theo mau s6 03
cua Thong tw s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015);
1) Yéu cdu, diéu kién thuc hign TTHC:
- Nguoi lao dong quy dinh tai khoan 1 diéu 43 Luat Viéc lam dang déng bao
hiém that nghiép.
- Cham dut hop ddng lao dong hodc hop dong lam viéc, trir cac truong hop quy
dinh tai khoan 1 diéu 49 Luat Viéc lam.
- Da dong bao hiém thét nghiép tir du 12 thang tr¢ 1€n trong thoi gian 24 thang
trude khi cham dut hop ddng lao dong hoac hop dong lam viéc ddi véi trudong hop quy
dinh tai diém a va diém b khoan 1 diéu 43 cta Luat Viéc lam; da ‘dong bao hiém that

nghiép tir du 12 thang tr¢ 1€n trong thoi gian 36 thang trudce khi cham dirt hop dong lao
dong ddi véi truong hop quy dinh tai diém c khoan 1 diéu 43 cta Luat Viéc lam.

m) Can cir phdp ly ciia TTHC:
- Luat Viéc lam;
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- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngdy 12/3/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi hudng dan thuc hién Piéu 52 cia Luat viéc lam va mot s6 dleu
cua Nghi dinh §0 28/2015/Nb-CP nggy 12/3(2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 di€u ctuia Luat vi¢c lam vé bdo hi€ém that nghiép.

- Quyét dinh s6 2221/QD-UBND ngay 11/9/ 2020 cia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh vé viéc thong qua phuong an don gian hoa 01 thu tuc hanh chinh trong linh
vuc viéc lam thudc tham quyén giai quyét cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gutri: Trung tam Dich vu viéc lam Bén Tre

LT (G T PO Nam [ Nix []
Sinh ngay |:|:| thang D:' nam D:I]]

S6 CMND

Ngay cép........... [ovieeerann [oeeeernann NOL CAP: CONG AN ..o,

Sésébéohiémxéh(f)i:l | | | | | | | | | |

Sédiénthoaicédinh:l | | | | | | | | | |

picn thoai didong: L L L L T T T T T T T | Emailcoeooe
DAN OC ©revveivieiiie e TON QIA0: ... i
S8 131 KNOAN: ... tal NZAN haNG:......ccovvviiiieeieeee e
Trinh A0 QA0 A0 ... ..eiiiiieeieeee e e as
NEANN NENE A0 A0 ees e st an et
Noi thuong tra: sd nha.............. AP v eeerereeeerree e XA/phudng........ccoeeevviierinnnnne
............................................. huyén.....cocovviieiiiiniecntinh Lo
Chd ¢ hién nay: sb nha............. AP, XA/phuong........cccveeveveeennnnen.
............................................. huyén......ocoeviveniiiiieiiceeentinh Lo

Ngay D:‘ thang Dj nam D:I:I], t6i dd chim dat hop dong lao dong/ hop dong

1amM VIEC VOT (181 AOM V1) .utiiiiiiiieeiiieeeiiee ettt et e e e et e e et e et eeesnbee e sebeeeensereeeanrneeenes

Sb thang dong bao hiém that nghiép [ 1] thang.
Noi d& nghi nhan tro cép thit nghiép (BHXH quin/ huyén hodc qua thé ATM)

Keém theo d& nghi NAY I8 oo va SO bao
hiém xa hoi cia t6i. P& nghi Quy Trung tim xem xét, giai quyét huong trg cap that nghiép
cho t6i theo ding quy dinh.

To1 xin cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan ding su that, néu sai t6i s& chiu trach
nhiém trudc phap luat./.

Bén Tre, ngdy ... thang ..... nam 202.....
Nguoi dé nghi
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